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Workbox nieustannie sie rozwija. Podczas gdy jego podstawowe funkcjonalnosci s3 juz gotowe i
dziataja poprawnie, to z kazda nowa wersjg dodajemy nowe, bardziej atrakcyjne funkcje.
Zapraszamy do zarejestrowania sie na stronie http://partner.datapolis.com.pl, aby méc sledzié
najnowsze wydania naszej aplikacji. Rejestracja umozliwi réwniez dostep do dodatkowych
materiatdow na temat platformy Workbox oraz do naszych witryn demonstracyjnych, gdzie
mozliwe jest przetestowanie Workboksa on-line.

Przed zainstalowaniem produktu zalecamy zapoznanie sie z instrukcjg instalacji.
Jezeli masz jakiekolwiek problemy z instalacjg z Workboksa lub potrzebujesz pomocy na temat
ktorejs z jego funkcjonalnosci, skontaktuj sie z nami: http://www.datapolis.com/en/support.

Jezeli jestes programisty, mozesz szybko zaczg¢ tworzy¢ swoje wtasne aktywnosci oraz funkcje
do Workboksa. Pobierz SDK, ktdry znalez¢ mozesz pod niniejszym adresem:
http://www.datapolis.com/pl/Oferta/NaszeProdukty/workbox/Strony/SDK.aspx

Jezeli jeste$ zainteresowany zakupem Workboksa sprawdz nasze ceny oraz dostepne licencje tu
http://www.datapolis.com/pl/Oferta/NaszeProdukty/workbox/Strony/Licencjonowanie.aspx

Dziekujemy za wybodr aplikacji Workbox
Mamy nadzieje, ze nasz produkt okaze sie dla Panstwa uzyteczny. Jezeli majg Paristwo jakiekolwiek

komentarze lub pytania z nim zwigzane, prosimy o kontakt kanatami wyszczegdlnionymi w sekcji
Rozwigzywanie problemdw.

Prosimy o poswiecenie pewnego czasu na przeczytanie niniejszej instrukcji, ktéra utatwi Paristwu
petne wykorzystanie funkcjonalnosci naszego produktu.

Instalator konfiguruje w petni funkcjonalng wersje Workboksa. Domyslnie instalowana jest 30-
dniowa wersja prébna. Korzystanie z aplikacji po tym terminie wymaga zakupienia i zainstalowania
licencji.

Wersja prébna posiada wszystkie funkcjonalnosci wersji Unlimited. Aby mdoc uzywacé produktu po
uptywie okresu probnego, nalezy zakupi¢ licencje. Zakupu mozina dokona¢ na stronie
https://partner.datapolis.com.pl.

Wiecej informacji o licencjonowaniu mozna znalezé w instrukcji instalacji w rozdziale
Licencjonowanie. Instrukcja instalacji znajduje sie w tym samym katalogu, co niniejszy przewodnik.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku zakupu licencji Standard, ktéra ma obstguje jednoczesnie
maksymalnie 5 przeptywdr pracy na farme SharePoint, wymagane jest ponowne wdrozenie
wybranych przeptywoéw.

Jezeli majg panstwo problemy z dziataniem naszego produktu, prosimy skorzystaé ze wskazéwek
zawartych w czesci Rozwigzywanie problemdw niniejszej instrukcji.
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1 Wstep

1.1 Czym jest Workbox?

Workbox jest zaawansowang platformg stuzgcg do tworzenia i zarzadzania procesami biznesowymi.
Znakomicie nadaje sie do modelowania zaréwno prostych obiegdw dokumentdow (jak obieg faktur,
whioski urlopowe, rozliczanie delegacji itp.), jak i do budowania ztozonych proceséw biznesowych,
opartych o systemy informatyczne firmy.

1.2 Dla kogo przeznaczony jest Workbox?

Workbox jest narzedziem dla oséb znajgcych i ksztattujgcych procesy w firmie: dla menadzeréw i
analitykow biznesowych. Jego obstuga nie wymaga znajomosci zaawansowanych zagadnien
informatycznych.

1.3 Zapoznaj sie z samouczkami

Na stronach http://www.datapolis.com znajdujg sie filmy demonstracyjne, prezentujgce
funkcjonalnosci Workboksa i pokazujace, w jaki sposéb mozna tworzy¢ przeptywy pracy. Zachecamy
zapoznanie sie z nimi.

Prezentacje sq w jezyku angielskim.

2 Zaczynamy tworzy¢ przeptywy pracy!

2.1 Tworzenie przeptywu
Tworzenie przeptywu pracy przy uzyciu Workboksa jest bardzo proste. Przeptywy pracy moga by¢
utworzone na listach i bibliotekach dokumentéw SharePointa. Kazdy uzytkownik majacy uprawnienia
do administrowania dang lista badZ bibliotekg moze fatwo, korzystajac z graficznego edytora,
stworzy¢ wtasny przeptyw.

Nowy + Akge ~ | Ustawienia v |

o Tytut Utwdrz kolumne
; @]j Dodaj kolumne do przechowywania
Brak elementdw do pokaze dodatkowych informadii o kazdym el
elemencie.
Utworz widok

- | Utwdrz widok z mozliwosca
E wybierania kolumn, filtréw i innych
ustawien wyswietlania,
Lista — ustawienia
Zarzadzaj ustawieniami, takimi jak
uprawnienia, kolumny, widoki i
zazady

/Epl’rwv Workbox

< Umozliwia tworzenie zaawansowanych >

przephywdw pracy za pomoca
graficznego narzedzia do

modelowania procesdw

SharePoint Column Protector
Zarzadzaj uprawnieniami do kolumn

Po zainstalowaniu Workboksa na witrynie programu SharePoint, w ustawieniach kazdej z list pojawi
sie dodatkowa opcja wyboru: Przeptywy Workbox. Wybierajgc te opcje, uzytkownik ma mozliwos¢
administrowania przeptywami pracy zdefiniowanymi dla danej listy.
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Uwaga: Dla danej listy mozna zdefiniowaé wiele przeptywdw pracy, ktére mogg by¢ uruchomione
jednoczesnie.

Na stronie zarzgdzania przeptywami znajduje sie spis utworzonych przeptywdw pracy.

W celu stworzenia nowego przeptywu, nalezy klikngé¢ Utworz przeptyw pracy, a nastepnie poda¢ jego
nazwe.

Team Site > Przemek PL > Wnioski > Ustawienia > WorkBox - Ustawienia

WorkBox - Ustawienia: Wnioski

Definiowanie | zarzadzanie workflowami WorkBox

Informacje dotyczace listy
Nazwa: Wnioski
Adres sieci Web: http:/f192.168.0. 195/przemekpl/Lists W nioskifAllltems. aspx
Opis:
Przephywy pracy WorkBox

Ponizsze przephywy pracy WorkBox s3 aktualnie dostepne dla tej listy:

Przephyw pracy (Kiknij, aby edytowac) Opis Zaasocjowany
Wnioski X

B Utwérz przephyw pracy

Po zaakceptowaniu nazwy otworzy sie graficzny edytor przeptywdw pracy.

Uwaga: Nazwy przeptywdw pracy muszg by¢ unikalne w obrebie witryny programu SharePoint.

2.2 Edytor Grdficzny (Designer)

Graficzny edytor jest narzedziem stuzagcym do tworzenia przeptywdw pracy. Za jego pomocg mozna
zamodelowac proces, uwzgledniajgc szereg réznych warunkdéw, uprawnien, zautomatyzowanych
zadan i innych elementéw. Nastepnie tak utworzony przeptyw mozna wdrozy¢ na zadang liste.

Przeptywy pracy sg wprawdzie stosunkowo proste, odzwierciedlajg one jednak rzeczywiste procesy,
nawet te bardzo ztozone.

Osoba definiujgca proces powinna poznac¢ podstawowg terminologie stosowang w Workboksie i
dowiedzied sie, czym s3: stan, akcja i uprawnienia.

Kazdy proces ma swadj poczatek i koniec — sg to, odpowiednio, punkty wejscia i wyjscia z procesu.
Punkty te reprezentowane sg na diagramie jako zielone (poczatek) i czerwone (koniec) kota. Oprécz
nich, typowy przeptyw zawiera takie elementy, jak: stany, akcje (przejscia miedzy stanami),
aktywnosci (operacje wykonywane podczas przechodzenia pomiedzy stanami) oraz uprawnienia.

Po wejsciu do graficznego edytora ukazuje sie przestrzen robocza, na ktérej znajdujg sie jedynie
wspomniane stany poczgtkowy i korncowy.

Po lewej stronie ekranu ulokowany jest przybornik z narzedziami potrzebnymi do modelowania
przeptywu i zarzgdzania nim:
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Dodaj nowy stan

Dodaj nowg akcje

Zarzadzanie zmiennymi przeptywu pracy

Zapisz zmiany

Zapisz zmiany i asocjuj przeptyw z listg

Przywré¢ ostatnio zapisang wersje

Sprawdz definicje przeptywu pracy

Wiasciwosci definicji przeptywu pracy

Powrdt na liste programu SharePoint

W lewym-gdérnym rogu ekranu znajduje sie przybornik z rolami, gdzie mozna definiowaé nowe i
modyfikowac istniejgce role procesu.

W prawym-gdrnym rogu znajduje sie rozwijana lista z opcjami pomocy i wsparcia technicznego:

B Pomoc | opinie

Pomoc Workbon
Witryna wsparda

Zgtos problem

Uwaga: ,Witryna wsparcia” przekierowuje na strone wsparcia firmy Datapolis, gdzie mozna poprosié¢
o szkolenie on-line, zapoznac sie z listg znanych btedéw i ewentualnych rozwigzan do nich, a takze
zada¢ twoércom Workboksa pytanie. Za pomoca opcji ,,Zgto$ problem” mozna zaraportowac bfad
dotyczacy dziatania produktu. ,,Pomoc Workbox” otwiera okno pomocy.

2.2.1 Dodawanie stanow

Stany sg logiczng reprezentacjg faz procesu. Bardzo wazne jest zrozumienie istoty stanu, ktory jest
pewng ogodlng sytuacjg, w jakiej dany obiekt (np. dokument czy element listy) moze sie znalez¢ w
biezgcym procesie. Przyktadowo wniosek urlopowy moze by¢ odrzucony badz zaakceptowany, zatem
dwie fazy procesu —i, co za tym idzie, stany przeptywu — zatwierdzania wnioskéw urlopowych mozna
nazwac jako ,,Wniosek odrzucony” i ,, Wniosek zatwierdzony”.

Aby zdefiniowac stan, trzeba klikg¢ ikone ,,Dodaj stan” na przyborniku. Wskazanie kursorem myszy

wolnego miejsca na przestrzeni roboczej spowoduje pojawienie sie zarysu projektowanego stanu.
Klikniecie lewym przyciskiem myszy spowoduje umieszczenie nowego stanu w modelu przeptywu.
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Przyktad:
Zatézmy, ze proces sktadania wniosku bedzie sktadat sie z trzech faz: ,Wypetnienie wniosku”, ,U
kierownika” i ,Uzupetnienie wniosku”.

Na poczatku procesu wnioskujgcy wypetnia odpowiedni wnioszek (stan ,Wypetnienie wniosku”),

nastepnie przesyta go do kierownika (stan ,,U kierownika”), ktéry moze go zaakceptowaé, odrzucic
(obie mozliwosci konczg proces) lub skierowac do uzupetnienia (stan ,,Uzupetnienie wniosku”).

U kierownika

Nowy stan po utworzeniu posiada domysing nazwe ,Nowy stan”. Aby jg zmienié, konieczna jest
modyfikacja wtasciwosci stanu. Kliknij dwukrotnie stan lub kliknij ikone otdéwka, ktéra wyswietli sie po
najechaniu kursorem myszy na stan. Pozostate dwie ikony to usuniecie stanu i dodanie akcji.

Lizupetnienie
wniosku

Pojawi sie okno edycji wiasciwosci stanu.

Mowy stan - BEdyda wiasdwosd stanu

e R

& Uprawnienia do pdl

Mozna tu przeprowadzi¢ nastepujgce czynnosci:

e Zmienié nazwe stanu i dodaé do niego opis.

e Zmienié kolor stanu, co uczyni diagram przejrzystszym, szczegdlnie jezeli jest on ztozony.

e Nadac¢ uprawnienia do pdl elementu listy. Pozwala to kontrolowac, kto moze jedynie czytac,
a kto — edytowac¢ dane pole w danej fazie procesu (stanie przeptywu).
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e Definiowac¢ samowyzwalacze, pozwalajgce zautomatyzowaé wybrane czesci procesu.
e Usunag¢ stan z definicji.

2.2.2 Dodawanie akgji

Akcje reprezentujg przejscia miedzy stanami procesu. W przestrzeni roboczej przedstawione sg one
jako linie tgczace dwa stany.

Akcje sg uruchamiane przez uzytkownikdw, powodujgc przejécie procesu do kolejnej fazy.

Akcje mogg by¢ dodane na dwa sposoby:

e Poprzez uzycie narzedzia ,Dodaj nowa akcje” z paska narzedzi;
e Poprzez uzycie ikony ,Dodaj nowa akcje”, wyswietlang po najechaniu kursorem myszy na
wybrany stan.

Uzupetnienie
wniosku

# X @

Przy kursorze myszy pojawi sie mata ikona akcji. Najechanie kursorem na wybrany stan spowoduje
wyswietlenie wokét niego punktédw kotwicznych. Utworzenie nowej akcji polega na kliknieciu
wybranego punktu kotwicznego, a nastepnie, trzymajac przycisk myszy, przeciggnieciu kursora na
wybrany stan docelowy i puszczeniu przycisku nad wybranym punktem kotwicznym.

Uwaga: Poniewaz akcja reprezentuje przejscie z jednego stanu do drugiego, istotny jest jej kierunek.
Jest on oznaczany strzatka wpisang w okrag:

Innymi stowy, akcje nalezy tworzy¢, poczynajac od stanu, w ktérym ma sie ona zaczynad, i konczy¢ w
stanie, do ktérego ma prowadzicé.

Uwaga: Akcja wychodzgca ze stanu poczatkowego (zielone koto na diagramie) jest akcjg specjalna.
Wykonuje sie ona zawsze podczas rozpoczecia przeptywu. Standardowo nazywa sie ,,Akcja inicjujgca”
i nie mozna zarzadzac¢ jej uprawnieniami, warunkami wykonania ani formatkami uruchomienia (te
funkcjonalnosci opisano w dalszej czesci niniejszego dokumentu).

Linie akcji mozna tamaé, co pozwala kontrolowaé wyglad diagramu. W tym celu nalezy klikng¢ linie
akcji w wybranym punkcie i, trzymajgc wcisniety lewy przycisk myszy, przeciggnagé punkt tamania w
docelowe potozenie.

Przyktfad:

Dla stanu ,U kierownika” (procesu ,Ztozenie wniosku”) mozna zdefiniowac szereg akcji, np.:
Akceptuj, Odrzuc, Przeslij do uzupetnienia, Wycofaj wniosek.
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Wykonanie akcji Akceptuj, Odrzuc¢ i Wycofaj wniosek koriczy proces, wykonanie akcji Przeslij do
uzupetnienia powoduje przejscie procesu do stanu ,, Uzupetnianie wniosku”.

Uzupetnianie
wniosku

c’""
Wypelnianie U kierownika ‘_'—“—-,,'_'

wniosku

o

Tak jak w przypadku standw, wtasciwosci akcji réwniez mozna edytowaé. Aby otworzy¢ przeznaczone
do tego okno, nalezy dwukrotnie klikng¢ akcje lub skorzystac z ikony ,,Edytuj akcje” wyswietlang po
najechaniu kursorem myszy nad akcje:

Drugg ikong jest ikona usuniecia akgcji.

Okno edycji wtasciwosci akcji wyglada nastepujaco:

[

Mame: ‘Ax:cept document | .l Launch form
oescrpt:

£ Activities

Mozna tu wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e Zmieni¢ nazwe i opis akcji;
e Zaprojektowac formularz uruchamiania akcji;
e Ustawi¢ uprawnienia, okreslajgc uzytkownikow, ktérzy bedg mogli uruchomic akcje;
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e Zdefiniowaé zestaw warunkdéw, ktdre muszg by¢ spetnione, aby mozliwe byto uruchomienie
akcji. Przyktadowo mozna okresli¢, ze dana akcja moze by¢ uruchomiona jedynie w niedziele
wieczorem.

e Zbudowac sekwencje aktywnosci, ktdre majg by¢ wykonane w obrebie akgji.

2.2.3 Aktywnosci

W trakcie przechodzenia pomiedzy stanami mozna przeprowadzi¢ szereg dodatkowych operacji, np.
wysta¢ wiadomos¢ e-mail to uzytkownika, ktdry bedzie miat w nastepnym stanie prace do wykonania.
Mozna to uzyskaé za pomocg aktywnosci — matych podprograméw wykonujacych okreslone zadania.
Aktywnosci mozna ustawiaé¢ w sekwencje i sterowac ich wykonaniem poprzez stosowanie rozgatezien
i warunkoéw, co de facto daje mozliwos¢ budowania z nich odrebnych, sekwencyjnych przeptywow

pracy.

Aktywnosci umieszcza sie na specjalnym diagramie — diagramie aktywnosci — ktéry jest dostepny
poprzez okno edycji wfasciwosci akcji. Kazda akcja moze posiada¢ wiasny, niezalezny zbidr
aktywnosci.

Accept dooument - Edit action properties (7]

B) Lounch form)
8 rermissions |
© sctces

Nowa akgja - Edyda diagramu aktywnosd i
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Wstawianie do sekwencji nowych aktywnosci polega na przeciggnieciu wybranej aktywnosci z listy
znajdujgcej sie po prawej diagramu okna i upuszczeniu jej w wybranym miejscu diagramu:

hd

= Start workflow
¥

Po dodaniu nowej aktywnosci nalezy ustawic jej wiasciwosci. Dwukrotne klikniecie aktywnosci badz
uzycie ikony otéwka spowoduje otwarcie odpowiedniego okna:

Add to role - Edit activity
—
Included =] |
—

=

Lﬁ\dd to role

Znajduje sie tu krétki opis aktywnosci, informujacy o zadaniach, jakie ona wykonuje.

Mozna nada¢ aktywnosci wiasng nazwe i ustawic¢ parametry, jakie aktywnosc przyjmuje. Niektére z
nich mogg by¢ wymagane (oznaczane sg gwiazdka) i nalezy ustawi¢ im pewna wartosé. W
przeciwnym wypadku aktywnos¢ nie zostanie poprawnie wykonana.

Opis kazdego parametru mozna zobaczy¢ w dymku pomocy, ktéry pojawia sie po najechaniu
kursorem myszy na odpowiednia ikone @,

Aktywnosci mozna, razem z ich ustanieniami, mozna kopiowaé do schowka i uzywac¢ ich w innym
miejscu (np. w innej akcji). Wystarczy przeciggng¢ wybrang aktywnos¢ z diagramu i upusci¢ jg na

liscie aktywnosci po prawej stronie. Automatycznie otworzy sie zaktadka schowka, w ktédrym pojawi
sie skopiowana aktywnos¢.
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(" Assign - Edit action activity diagram

———\
v =] .-
Edit the col
© | G e b Gments

DRAG ACTIVITY HERE
TO ADD IT TO THE
CLIPBOARD

Schowek jest wspotdzielony przez wszystkie akcje. Ponadto jest on zapisywany w definicji przeptywu,
co oznacza, ze wyjscie z edytora przeptywdw (oczywiscie po uprzednim zapisaniu zmian) nie
spowoduje utraty jego zawartosci.

2.2.4 Zmienne

Zmienne przeptywu przechowujg dane wewnatrz przeptywu. Uzytkownicy mogg by¢ proszeni o
podanie pewnych informacji, ktére nastepnie zostang zapisane w zmiennych i ktére bedzie mozna
wykorzystaé w innych miejscach procesu. Niektére aktywnosci zwracajg informacje o swoich
operacjach, np. aktywnosc¢ ,,Dodaj element” zwraca ID utworzonego elementu.

Zmienne mozna zdefiniowaé w oknie ,Zmienne przeptywu”, do ktérego wejs¢ mozina przez
przybornik (,,Zarzadzanie zmiennymi przeptywu pracy”) albo klikajgc guzik ,Zarzadzaj zmiennymi”,
znajdujgcy sie w oknie formularza uruchamiania akgji.

Zmienne przeptywu pracy

ok J| Anuluj |
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Podczas dodawania (oraz edycji) parametru mozna nada¢ mu nazwe i opis, a takze okresli¢ typ
przechowywanych w niej danych (liczba catkowita, liczba rzeczywista, cigg znakéw, Prawda/Fatsz,
Data i czas).

Mowa zmienna - BEdyca zmiennej

Aby poprowic¢ uzytkownika o wprowadzenie potrzebnych nam danych, konieczne jest przypisanie
zmiennych do akcji. W oknie edycji wtasciwosci akcji nalezy klikng¢ przycisk ,Formularz”.

Nowa - Edit action properties

Send to manager

£ form)
@ permisions |
@ Conditons_|
© actviies |

Nastepnie mozna przypisa¢ wybrane zmienne do akcji, tworzgc tym samym formularz uruchamiania
akgji.
2.2.5 Formularze uruchamiania akcji

Formularz uruchamiania akcji to strona wyswietlana w chwili, gdy uzytkownik wywotuje akcje
przeptywu (klika na link akcji w menu kontekstowym elementu lub na formatce elementu). Za jego
pomocg mozliwe jest pobranie potrzebnych danych, ktére nastepnie mozna wykorzystaé wewnatrz
przeptywu. Dane te, jak wspomniano powyzej, przechowywane beda w zmiennych przeptywu.

Pierwszym krokiem do zbudowania formularza uruchamiania akcji jest przypisanie zmiennych do
akcji. Dokonaé¢ mozna tego w oknie , Edycja zmiennych akc;ji”:
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Odrzucam - Edycja zmiennych akoi

=

Approve 'Send to manager’ action launch.

[k Uzasadnienie

D Zarzadza] zmiennymi

Click "Confirm’ button to confirm action launch and move to the next state.

Znajdujg sie tu nastepujgce elementy:

e Pole wyboru aktywujace lub dezaktywujace formularz. Domyslnie formularz jest
aktywny, odznaczajac to pole mozna go jednak dezaktywowac, co spowoduje, ze nie
bedzie on wyswietlany uzytkownikowi i zadne dane nie bedg zebrane przed
uruchomieniem akcji;

e Lista dostepnych zmiennych, tzn. zmiennych zdefiniowanych w przeptywie i jeszcze
nie przypisanych do danej akcji. Przypisania mozna dokona¢ klikajgc dwukrotnie na
zmiennej, badz uzywajgc zielonej ikonki znajdujacej sie z jej prawej strony. Jezeli
zachodzi potrzeba dodania nowy zmiennych do przeptywu, okno ,Zmienne
przeptywu pracy” mozna otworzyé za pomocg przycisku ,Zarzgdzaj zmiennymi”.

e Lista przypisanych zmiennych, dla ktérych zostanie wygenerowany formularz
uruchamiania akgji.

e Nagtéwek i stopka formularza, gdzie mozna ustawi¢ np. tytut czy informacje dla
uzytkownika. Mozliwe jest tu wykorzystanie HTML-a i JavaScriptu, co pozwala na
zastosowanie zaawansowanych opcji formatowania tekstu, wstawianie obrazkdw i
odnosnikow, a nawet osadzanie aplikacji webowych, np. napisanych we Flashu czy
Silverlighcie.

e Przyciski ,Zapisz jako szablon” i ,Wczytaj z szablonu”, umozliwiajgce zapisanie
obecnego formularza, razem ze wszystkimi jego ustawieniami, jako szablonu, ktéry
nastepnie mozna wykorzysta¢ w innej akgji.

Wazne jest zrozumienie réznicy miedzy zmiennymi przeptywu a polami formularza. Zmienne
sg abstrakcyjnymi bytami, gdzie przechowywane sg dane i skagd dane mogga by¢ pobierane
wewnatrz przeptywu pracy. Pola formularza sg natomiast czeSciami graficznego interfejsu
uzytkownika, miejscem, gdzie uzytkownik moze wpisywaé dane, ktére zostang zapisane w
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zmiennych. Pola te generowane sg automatycznie przed uruchomieniem akcji. Dla kazdej
zmiennej przeptywu generowane jest jedno pole formularza.

Pole posiada swdj typ, co znaczy, ze mozna ograniczy¢ rodzaj danych, jakie uzytkownik moze
w nim poda¢, np. jedynie date i czas. Pole zostanie wyswietlone w taki sposéb, aby pomdc
uzytkownikowi w dostarczeniu poprawnych danych i w poprawnym formacie, tak wiec dla
rozpatrywanego typu ,data i czas” wygenerowany zostanie kalendarz.

Nalezy pamietac o tym, ze kazda zmienna przeptywu réwniez ma swdj typ, tak wiec uzyc¢ dla
nich mozna jedynie kompatybilnych typéw pél. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie
w pomocy programu Workbox.

Nazwa i opis pola, wyswietlane po lewej stronie, sg jednymi z wtasciwosci, ktéore mozna
ustawi¢. Kazde pole ma wtasny zestaw takich wtasciwosci (réoznych dla kazdego typu pola),
ktére definiujg takie cechy, jak jego wyglad i dane, ktére moze przyjgé. Wtasciwosci te
ustawiane sg w oknie ,Ustaw wiasciwosci pola formularza”, ktére moina wywotaé
dwukrotnie klikajagc na przypisang zmienng lub uzywajgc ikony otdéwka przy wybranej
zmiennej.

Przyktadowe pole moze wygladaé nastepujgco:

o 11/23/3009 B am ~ 13 »

Flease enter the due date of this event

Uzasadnienie - ustaw v la formularza

[Uzasadnienis - Opis]

Pojedynczy wiersz tekstu
Liczba

Wiele wierszy tekstu

Wybdr
Data i czas

Tak/Nie

Osoba lub grupa
Pliki

Uwaga: Za pomocg matych strzatek po lewej stronie przypisanych zmiennych mozna
zmieniaé kolejnos¢, w jakiej pola bedg wyswietlane w formularzu.
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2.2.6 Odnosniki i funkcje

Odnos$niki pozwalajg odwotaé sie do zewnetrznych danych. Odnosniki zdefiniowa¢ mozna w wielu
roznych miejscach przeptywu, np. w parametrach aktywnosci, warunkach, funkcjach czy
formularzach uruchamiania akgji.

Odnosniki zgrupowane s3 w czterech drzewach. Najczesciej wykorzystywanym jest drzewo
»,SharePoint”, zawierajgcym referencje do struktury i zawartosci SharePointa, na ktérym
zainstalowany jest Workbox. Gataz ,Biezgce” pozwala odwotac sie do danych elementu, na ktérym
uruchomiona jest obecnie przeptyw, do listy, na ktdrej 6w element sie znajduje, do strony, na ktérej
znajduje sie ta lista, do kolekcji witryn, czescig ktorej jest ta strona, a takze o uzytkowniku, ktory
wywotuje akcje przeptywu. Drzewo ,,Dane przeptywu” zawiera odwotania do obiektow przeptywu,
np. rél, a drzewo ,Zmienne przeptywu” — referencje do zmiennych. Generalnie odnosniki w
Workboksie dziatajg podobnie do odnosnikéw SharePointa.

Edit lookup

Edit lookup

"—| Current Itam
= Current List/Library
[*=] ®temn
@ List Parametars
E List columns @ Find in text
E List content Typas @ Length
[ current sit= @ Left
[l current Site Collection = @ Date functicns
& Current User @ Hour
% Site collections @ Minute
@ Day of month

@ Month

Workflow Variables @ Date

Y Workflow data

@ Functions @ Sacond

@ Year
@ MNow

Istnieje jeszcze drzewo funkcji. Funkcje pozwalajg na manipulowanie danymi w okreslony sposéb, np.
mozna zamieni¢ w tekscie cigg znakdéw, dokonaé zaawansowanych obliczed matematycznych lub
wywotaé kwerende bazodanowa.

2.2.7 Uprawnienia

Workbox bazuje na modelu uprawnieri SharePointa. Daje mozliwos¢ sprawowania kontroli nad
uzytkownikami biorgcymi udziat w procesie i decydowanie, ktérzy z nich powinni méc uruchamia¢
dane akcje i ktorzy powinni méc w danym stanie czyta¢ badZ edytowac ktdére pola biezacego
elementu listy.

2.2.7.1 Role

Role stuzg do ufatwienia zarzadzania uprawnieniami w przeptywie. Sg one pomyslane jako
odzwierciedlenie nie tyle modelu bezpieczenistwa SharePointa, co aktoréw biorgcych udziat w
procesie.
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Wszystkie role dostepne w przeptywie pracy role widoczne sg w lewym gérnym rogu przestrzeni
roboczej edytora.

BB Whioski

2.2.7.2 Dodawanie nowej roli
Aby dodac¢ nowa role, nalezy klikng¢ na znajdujgca sie po prawej stronie przybornika z rolami:
008 Whioski

W oknie , Edycja wiasciwosci roli” nalezy podac jej nazwe, wybra¢ pozgdang ikone oraz przypisa¢ do
niej uzytkownikéw badz grupy SharePointa. Operacje te przeprowadzi¢ mozna, klikajgc przycisk
»Zmien” lub na obszarze ,,Przypisani” lub ,Wykluczeni”.

Mowa Rola - BEdyga wiasawosd roli

Okno ,Edycja uprawniedn do akcji” pozwala okresli¢, ktérzy uzytkownicy powinni byé
uwzglednieni, a ktérzy wykluczeni z roli. Domyslnie wszyscy uzytkownicy sg uwzglednieni w roli
(opcja ,,Przypisz wszystkich do roli”). W celu przypisania jedynie konkretnych uzytkownikéw, w

strona 16 z 31



[E8)datapotis

pierwszej kolejnosci nalezy wyszukaé uzytkownikéw. W polu wyszukiwania trzeba wprowadzi¢
czes$¢ nazwy uzytkownika lub grupy i klikng¢ ikone ,,Szukaj”. Znalezieni uzytkownicy wyswietleni
zostang na liscie ponizej. Aby uwzgledni¢ uzytkownika w roli, nalezy klikng¢ zielong ikone. Aby
wykluczy¢ uzytkownika, nalezy klikng¢ ikone czerwona.

Opcja wykluczania jest przydatna np. w sytuacji, kiedy zachodzi potrzeba uwzglednienia w roli
pewnej grupy, ale bez konkretnych uzytkownikow.

Kierownik - Edyja uprawnien do akdgi

Autor biezgcego elementu £ WORKBOXDEVELOPE\administrator %
NT AUTHORITY\LOCAL SERVICE
SHAREPOINT\system
WORKBOXDEVELOPE \anna
WORKBOXDEVELOPE jack
WORKBOXDEVELOPE \jchmielawska
WORKBOXDEVELOPE \phujak
WORKBOXDEVELOPE rzadura
Czltonkowie witryny Polak mahy
Team Site Mambears

& Odwiedzajacy witryne Polak maly x

Team Site Owners
Team 5ite Visitors
Wiazciciele witryny Polak mahy

Uwaga: Mozliwe jest wybranie uzytkownika o nazwie ,Autor biezgcego elementu”. Ten uzytkownik
jest tworzony dynamicznie przy starcie przeptywu pracy — jest to autor elementu, na ktérym pracuje
obecna instancja przeptywu.

2.2.7.3 Przypisywanie rél do akcji

Aby zezwoli¢ uzytkownikom w danej roli na uruchamianie akcji, nalezy przeciggnac role z przybornika
rél i upusci¢ na wybrana akcje.

Uwaga: Domyslnie kazda nowa akcja ma przypisang role ,Wszyscy uzytkownicy”, co znaczy, ze kazdy
uzytkownik moze uruchomic te akcje.
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Innym sposobem przypisania roli do akcji jest klikniecie przycisku ,Uprawnienia” w oknie edycji
wiasciwosci akcji, co otworzy okno ,Edycja uprawnien akcji”.
Whycofad wniosek - Edyga wiasowosd akoi

B zrieme |
| Uprawnienia

»3 Warurks
O axtywnosai |

Whyoofad wi..] - Edycja uprawmien akoi Whyoofad wi..] - Edycja uprawmien akoi

W oknie tym mozna przypisac lub usung¢ przypisania rél do wybranej akcji — nalezy zaznaczy¢ lub
odznaczy¢ pole wyboru przy danej roli.

Uwaga: Zaznaczenie lub odznaczenie wybranej roli nie powoduje jej automatycznego przeniesienia
do odpowiedniej sekcji. Uprawnienia zostang odpowiednio zmodyfikowane, lecz role zostang
umieszczone we wiasciwych sekcjach dopiero po zatwierdzeniu zmian i ponownym otwarciu okna
edycji uprawnien.

Uwaga: Uzytkownicy nieuwzglednieni w Zzadnej z rél przypisanych do akcji nie bedg mogli jej
uruchomic.

2.2.7.4 Przypisywanie rol do pdl elementu

Kiedy przeptyw znajduje sie w okreslonym stanie, mozliwe jest kontrolowanie, ktérzy uzytkownicy
moga ogladac lub ogladad i edytowaé poszczegdlne pola biezgcego elementu.
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Tak jak w przypadku akcji, stanom réwniez mozna przypisa¢ role. Odbywa sie to w analogiczny
sposob: metoda przeciagnij i upusé lub przez klikniecie przycisku ,,Uprawnienia do pél” w oknie edycji
wtasciwosci elementu i zaznaczaniem/odznaczaniem odpowiednich rol.

U kierownika - Edycja wlascwosad stanu

R

& | Uprawnienia do pél |

U kierowmik]..] - uprawnienia do formatek U kizrowmik]..] - uprawnienia do formatek

Uwaga: Okno ,,Uprawnienia do formatek” dziata w sposdb analogiczny do okna ,Edycja uprawnien
akcji”. Jest jednak jedna, zasadnicza rdéznica: mozna sprecyzowac, do ktérych pdl uprawnienia majg
by¢ zastosowane.

Domyslnie po przypisaniu do stanu roli wszyscy jej cztonkowie posiadajg uprawnienia do ogladania i
edycji wszystkich pdl elementu (z wyjatkiem pola nazwanego wg wzoru ,[nazwa przeptywu] — stan”,
ktére mozna jedynie ogladaé). Aby rozdysponowaé uprawnienia bardziej szczegdétowo, nalezy klikngé
ikone otéwka, znajdujgcg sie obok danej roli.

U kierownik]..] - uprawnienia do formabek

Spowoduje to otwarcie okna ,,Uprawnienia do pél”.
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Zaznaczajgc oraz odznaczajgc odpowiednie pola mozna okresli¢, ktére pola majg by¢ edytowalne, a
ktore tylko wyswietlane dla cztonkdw roli.

U kierowmila - Uprawnienia do pol

=

=

Uwaga: Nadanie uprawnienia do edycji implikuje nadanie uprawnienia do wyswietlania danego pola.

2.2.7.5 Sprawdzanie uprawnien

Edytor przeptywéw Workboksa umozliwia tatwe sprawdzenie, ktdre role zostaty przypisane do
ktorych standw i akcji. Nalezy wskazaé kursorem myszy wybrang role, a diagram przeptywu ulegnie
zmianie: stany i akcje, do ktdrych rola nie jest przypisana, zostang wyszarzane, pozostate za$ —
podswietlone.
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Podobnie mozna sprawdzié, ktére role zostaty przypisane do danego stanu badz akcji. Wskazanie
kursorem wybranego stanu lub akcji spowoduje wyszarzenie rél nieprzypisanych.

Uzupetnianie
wniosku

O
{
Q
k Wypeinianie Whicsek u
o ® . wmiosku o ® . kierownika

2.2.6 Warunki uruchamiania akgji

Istnieje mozliwo$¢ okreslenia zbioru warunkdw, ktdre beda musiaty byé spetnione, aby mozliwe byto
wykonanie danej akgji.

Aby zdefiniowa¢ warunki uruchamiania, nalezy otworzy¢ okno edycji witasciwosci akcji i klikngc
przycisk ,,Warunki”.

Mazwa: | Wycofac wniosek | Zmienne
P & | Uprawnienia
0 warunki _J

@| Aktywnosci

Zostanie otwarte okno ,Edycja warunkdw udostepniania akcji”, gdzie mozna zdefiniowa¢ warunki dla
danej akcji. Klikniecie przycisku ,,Dodaj” spowoduje dodanie nowego, pustego warunku. Nalezy teraz
podad obie jego strony i wybraé zagdany operator.
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Uwaga: Podanie lewej strony jest obligatoryjne. Prawa strona moze zosta¢ pusta.
Wyycofac wniosek - Edyca warunkow udostepniania aleci

el Jelf- Diffees [N
+ Dodai |

W ten sposéb mozna, przyktadowo, sprawdzi¢, czy biezgca data jest wczesniejsza niz daty kraricowej
albo czy biezacy uzytkownik jest autorem elementu listy.

Jesli zostanie zdefiniowany wiecej niz jeden warunek, bedzie istniata mozliwos¢ okreslenia czy
wszystkie warunki majg zostac¢ spetnione, czy tylko jeden z nich — nalezy wybraé odpowiedni typ
operatora logicznego pomiedzy warunkami, znajdujgcego sie z lewej ich strony.

Wycofac wniosek - Edyca warunkow udostepniania akc

Jezeli warunki zostang spetnione, akcja zostanie wyswietlona uzytkownikowi. W przeciwnym
przypadku akcja zostanie ukryta.
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W celu usuniecia warunkow nalezy klikngé ikone ,, X” obok wybranego warunku.

Uwaga: Warunki sg uzupetnieniem uprawnien. Aby uruchomi¢ dang akcje, zadane warunki musza
zostac spetnione, ale tez uzytkownik musi posiadac uprawnienia do akgji.

2.2.7 Samowyzwalacze

Samowyzwalacze sg mechanizmem pozwalajagcym automatycznie wykonywac okreslone akcje po
uprzednim spetnieniu pewnych warunkéw. Przyktadowo mozina zdecydowaé, ze wniosek powinien
by¢ automatycznie odrzucany, jezeli znajduje sie on w stanie ,U kierownika” dtuzej niz 5 dni.

Samowyzwalacze definiowane sg w obrebie stanu. Dla kazdego stanu utworzy¢ mozna wiecej niz
jeden samowyzwalacz.

Self-imers list

@ | Add new self-timer

Aby doda¢ samowyzwalacz, nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj samowyzwalacz”. Aby edytowac juz
istniejacy, nalezy go dwukrotnie klikng¢ lub uzy¢ ikony edycji.

Zostanie otwarte okno , Definiowanie samowyzwalacza”:
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Self-imer definition

Define conditions

Mozna tu nada¢ samowyzwalaczowi odpowiednig nazwe i okresli¢, ktérg akcje ma on wykonad.
Mozna wybiera¢ jedynie sposréd tych akcji, ktére wychodzg ze stanu, w ktérym znajduje sie
definiowany samowyzwalacz.

Nastepnie trzeba okresli¢, kiedy samowyzwalacz ma wykona¢ podang akcje. Mozna wybrac staty czas
badz czas, jaki powinien uptyngé od momentu, kiedy przeptyw wejdzie w dany stan.

Uwaga: Minimalnym interwatem jest jedna minuta. Jezeli w polu ,Po okreslony czasie” podane
zostanie ,,0” (zero), samowyzwalacz zostanie uruchomiony natychmiast po wejsciu przeptywu w dany
stan.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, mozna dodatkowo zdefiniowa¢ zbiér warunkdéw, ktére bedg musiaty
zostac spetnione, by samowyzwalacz mégt uruchomié wybrang akcje.

Uwaga: Jezeli wybrana akcja posiada zdefiniowany zbiér warunkéw uruchamiania, one réwniez bedg
musiaty zostaé spetnione.

2.2.8 Procedury

Procedury, podobnie jak kontenery na diagramie aktywnosci, przeznaczone sg do grupowania
aktywnosci. Gtdwna rdéznica polega na tym, iz procedury definiowane sg dla catego przeptywu i moga
by¢ wykorzystywane wielokrotnie. Reuzywalno$¢ mozna wprawdzie osiggnac, kopiujgc kontener z
drzewem aktywnosci do schowka, a nastepnie ze schowka w pozgdane miejsce, taka metoda ma
jednak pewne wady. W razie wystgpienia koniecznosci dokonania modyfikacji w skopiowanym
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drzewie aktywnosci, zmian dokonywac trzeba oddzielnie w kazdym miejscu, do ktérego owo drzewo
zostato skopiowane, co w ztozonych przeptywach moze by¢ bardzo ucigzliwym zadaniem.

Dokonywanie zmian w drzewie aktywnosci zdefiniowanym w procedurze implikuje automatyczne
zastosowanie tych zmian wszedzie tam, gdzie dana procedura jest wykorzystywana. Dzieki temu
Znacznie upraszcza sie zarzadzanie definicjg przeptywu.

2.2.8.1 Tworzenie procedur

Dodanie do definicji przeptywu nowej procedury jest prostg czynnoscia. Kliknij przycisk ,,Zarzadzanie
procedurami”, znajdujgcy sie na pasku narzedzi. Otworzy sie okno zawierajgce liste wszystkich
procedur zdefiniowanych w danym przeptywie. Klikniecie przycisku ,,Nowa procedura” spowoduje
otwarcie okna edycji procedury, w ktédrym nalezy poda¢ nazwe tworzonej procedury. Mozna réwniez
dotgczy¢ jej krotki opis oraz zdefiniowa¢ drzewo akywnosci (przycisk ,Edytuj diagram”), ktére
procedura ma zawierac. Aktywnosci definiuje sie tak samo, jak ma to miejsce w akcjach przeptywu.

Kliknij ,,Ok” na obu oknach — nowa procedura zostata utworzona i mozna z niej korzysta¢ w
przeptywie.

2.2.8.2 Uzywanie procedur

W oknie diagramu aktywnosci, na pasku narzedzi, znajduje sie nowa kategoria aktywnosci:
Procedury. Sg tu wyswietlane wszystkie procedury, ktérych mozna uzy¢ na danym diagramie.

Aby uzy¢ procedure, nalezy jg po prostu przeciggnagc z paska narzedzi i upusci¢ w wybranym miejscu
na diagramie — tak samo, jak w przypadku zwyktych aktywnosci. Procedury zachowujg sie w ten sam
sposob, co kazda inna aktywnosé.

Uwaga: Mozliwe jest umieszczenie jednej procedury w drzewie aktywnosci innej procedury.
Workbox Designer automatycznie ukryje te procedury, ktére nie moga zostaé uzyte w obrebie
obecnie edytowanej, uniemozliwiajac stworzenie odwotania cyklicznego.

2.2.9 Zapisanie przeptywu pracy
Opcja ta pozwala na zapisanie przeptywu pracy na serwer. Zapisanie przeptywu pracy nie powoduje
jego wdrozenia na liste.

2.2.10 Wdrozenie przeptywu pracy
Wdrozenie (wczesniej nazywane asocjacjg) przeptywu pracy powoduje jego przypisanie do listy, co
umozliwia uruchamianie na niej instancji wdrozonego przeptywu.

Uwaga: Wdrozenie powoduje zapis definicji przeptywu pracy, nie jest wiec konieczne uprzednie jej
zapisywanie.

2.2.11 Wiasciwosci przeptywu pracy
W tym miejscu mozna zdefiniowad, kiedy nowe instancje przeptywu majg by¢ uruchamiane, zmienic
jego nazwe oraz dodac krotki opis objasniajacy, co ten przeptyw robi.
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Edyca wiasowosd przephrwu pracy

Uwaga: Klikajagc na przycisk ,Zapisz definicje na dysk” mozna zapisa¢ na dysk definicje obecnie
otwartego przeptywu. W ten sposéb mozliwe jest wykonanie jego kopii zapasowej. Dysponujac
definicjg przeptywu zapisang w pliku, mozna jg tez zaimportowac (korzystajac z przycisku ,Wczytaj
definicje z dysku”).

2.2.12 Walidacja przeptywu pracy

Opcja walidacji przeptywu pracy pozwala na sprawdzenie jego formalnej poprawnosci. Jest ona takze
uruchamiana automatycznie przed wdrozeniem przeptywu na liste. Definicja musi pomysinie przejsé
proces walidacji, w przeciwnym razie wdrozenie zostanie wstrzymane.

2.2.13 Wielkos¢ i wydajnosc

Kluczowa wtasciwoscig kazdego przeptywu pracy jest jego wydajnosé. W Workboksie ksztattuje sie
onha nastepujaco:

e (Czas startu przeptywu pracy zalezy od liczby aktywnosci w akcji inicjalizujgce;j.

e Czas wykonywania akcji zalezy od liczby aktywnosci w akgji.

e (Czas wykonywania aktywnosc¢i zalezy od ztozonosci aktywnosci oraz liczby wykorzystanych
odnosnikow.

o Na szybkos$¢ pracy Workbox Designera bezposredni wptyw ma wielkos$¢ przeptywu pracy.

Zachecamy do stosowania sie do ponizszych wytycznych, ktdre przedstawiamy jako najlepsze
praktyki dotyczace tworzenia przeptywdéw pracy w Workboksie:

¢ Nalezy minimalizowa¢ liczbe wykorzystywanych aktywnosci, szczegdlnie w akgcji inicjujacej.
e Nalezy minimalizowa¢ liczbe wykorzystywanych odnosnikéw (zaréwno do SharePointa, jak i
do funkcji czy elementéw przeptywu). Jezeli jakis odnosnik jest wykorzystywany w akcji
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wiecej niz raz, nalezy rozwazy¢ zapisanie jego wartosci, o ile to mozliwe, do zmiennej
przeptywu i uzywanie tej zmiennej.

Czesty zapis do zmiennych (czy to za pomocg aktywnosci ,Ustaw zmienng”, czy poprzez
parametry wyjsciowe innych aktywnosci) moze spowodowaé wyraine pogorszenie
wydajnosci przeptywu. Nalezy zatem rozsgdnie zmienia¢ ich wartosci, tj. robié to tylko wtedy,
kiedy jest to konieczne. Nie zalecane jest zarazem uzywanie zbyt wielu zmiennych. Jezeli ich
liczba jest duza (tzn. powyzej dwudziestu), nalezy rozwazy¢ wielokrotne wykorzystywanie

tych samych zmiennych do réznych celéw.
e Nalezy utrzymywac mozliwie najmniejszg wielkos¢ przeptywu pracy, przy czym:
o Do 1MB jest wielkoscia zalecang;

o Pomiedzy 1MB a 3MB jest wielkoscig dopuszczalng, ale moze powodowac opdznienia
w pracy Workbox Designera oraz odczuwalnie wolniejsze dziatanie wdrozonych

przeptywow;
o Wielkosc powyzej 3MB jest zdecydowanie niezalecana;

o W Workbox Designerze, podczas zapisiu przeptywu pracy na serwer, w razie

przekroczenia wspomnianych progdéw pojawiajg sie stosowne ostrzezenia;

o Jezeli nie ma mozliwosci utrzymania zalecanej wielkosci przeptywu, nalezy podzieli¢

g0 na mniejsze przeptywy.

e Nalezy pamieta¢, iz Workbox oparty jest na Windows Workflow Foundation i w zwigzku z tym

przejmuje wszystkie ograniczenia tej platformy.

2.2.14 Zaawansowana edycja przeptywu pracy

Funkcjonalnos¢ ta ma na celu umozliwienie recznego wprowadzania wartosci parametrow

aktywnosci tam, gdzie normalnie istnieje ograniczenie typu odnos$nikéw wybieralnych dla danego

pola. Po wtgczeniu zaawansowanej edycji mozna np. do aktywnosci ,Edytuj elementy” wprowadzi¢

pobrany z parametru akcji adres URL listy.

Funkcjonalnos¢ te wtaczyé moze jedynie administrator. Dokonuje sie tego na stronie ustawien
Workboksa dla danej listy.

Uwaga: Funkcjonalnos¢ przeznaczona jest dla zaawansowanych uzytkownikéw, majacych duze
doswiadczenie w administracji i oprogramowywaniu platformy SharePoint.

Zalecamy ostroznos¢ przy korzystaniu z tej funkcjonalnosci.
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3 Jak korzystac z Workboksa?

Po poprawnym utworzeniu i wdrozeniu przeptywu pracy, mozna zaczgc prace z listg programu
SharePoint, na ktdrej dw przeptyw zostat wdrozony. Na potrzeby naszego przyktadu przyjelismy, ze
przeptyw rozpoczyna sie automatycznie w przypadku dodania do listy nowego elementu.

Uwaga: Jezeli opcje uruchamiania przeptywu ustawiono na uruchamianie reczne, nalezy klikngé
pozycje ,Przeptywy pracy” w menu kontekstowym elementu, na ktérym przeptyw ma zostac
uruchomiony. Na formatce przeptywdéw nalezy nastepnie uruchomi¢ odpowiedni przeptyw.

Przeptyw zostanie uruchomiony i po chwili wejdzie do pierwszego stanu (w naszym przyktadzie jest to
»Wypetnienie wniosku”). Bedzie w nim oczekiwat, az uprawniony uzytkownik wywota akcje, ktéra
wywota zmiane tego stanu.

3.1 Kolumny przeptywu pracy

Lista, na ktérej uruchomiony jest przeptyw pracy, posiada dwie kolumny, ktére sg automatycznie
generowane w momencie, kiedy przeptyw jest uruchamiany po raz pierwszy. Jedna, ktdrej nazwa
odpowiada nazwie przeptywu (,Wnioski” i ,Obstuga” na ponizszym przyktadzie), jest standardowg
kolumng SharePointa, wskazujagcg ogdlny stan przeptywu (tzn. ,Rozpoczynanie”, ,W toku”,
»Ukonczono” lub , Wystgpit btgd”). Druga kolumna jest kolumng Workboksowsg, nazwang wg wzorca
»,hazwa_przeptywu — stan”. Pokazuje ona konkretny stan, w ktérym dany element listy obecnie
przebywa (w kontekscie danego przeptywu). Jest to stan zdefiniowany w definicji przeptywu.

@ Tytut Czego dotyczy Mniosk Mnioski - stan Obsfuga Obstuga - stan

Urlop towe ! Whiosek o przyznanie urlopy. W toku | kierownika W toku Mowy

Wspomniane kolumny sg widoczne na widoku listy, lecz na formatce podgladu i edycji elementu s3
ukryte.

Jezeli na jednym elemencie uruchomionych jest wiecej niz jeden przeptyw, dla kazdego przeptywu
tworzone sg osobne kolumny.

3.2 Menu kontekstowe elementu

Workbox umozliwia uruchamianie akcji przeptywu z poziomu menu kontekstowego elementu listy.
Menu zawiera wszystkie akcje, ktory biezgcy uzytkownik moze uruchomi¢ w danym stanie przeptywu.
Jezeli na elemencie uruchomionych jest kilka przeptywéw, wyswietlane sg dostepne akcje ich
wszystkich. Kazda akcja poprzedzona jest nazwg przeptywu, ktérego dotyczy.

Uwaga: W momencie rozwijania menu kontekstowego, Workbox komunikuje sie z pracujgcymi
przeptywami i okresla, ktére akcje biezagcy uzytkownik moze uruchomié. Wyswietla sie wtedy
ponizsza informacja:

@ Tytut

Wakacge Mowe -

0% | Trwa pobieranie danvych...

Gdy informacje zostang pobrane, wyswietlone zostanie standardowe menu kontekstowe. Caty
proces, w zaleznosci od obcigzenia sytemu, potrwa¢ moze kilka sekund.
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| Urlop Mowa | - |

< EE! Dbsh.lga: Do przetwarzania ?
S Sl Wnioski: Przesfanie do akeeptagi

Wysgwietl element

Edytuj element
Farzadzaj uprawnieniami

IJsun element

@ X & 4

Przephywy pracy

Przeslij mi alert
[

Akcje uruchamia¢ mozna tez z poziomu formatki elementu. Sg one wyswietlane w przyborniku w
analogiczny sposdb, co w menu kontekstowym.

3.3 Formularz uruchamiania akcji

Przed uruchomieniem wybranej akcji pokazuje sie formatka uruchamiania akcji (patrz rozdz. 2.2.5),
gdzie uzytkownik moze podac¢ informacje, ktére zostang wykorzystane w przeptywie.

Witryna Larrego > Polski > Wakacje > Wakacje » Workbox Wykonaj Akcje

Wakacje - Wnioski: Odrzucam

Uruchom akdge 'Odrzucam’
Uzasadnienie

1|B 7 U |

Kliknij 'Ok”, aby uruchomic akdge i przejsc do nastepnego stanu.

[ Potwed: | [ Ay |

Niektore pola formatki mogg by¢ wymagane (oznaczane sg czerwong gwiazdka) i dopiero po ich
wypetnieniu mozna bedzie uruchomi¢ akcje.

3.4 Historia przeptywu pracy

W kazdym momencie trwania przeptywu pracy (jak réwniez po jego zakoriczeniu) mozliwe jest
sprawdzenie jego historii. Mozna w niej znalez¢ rdéine informacje o procesie: jak przebiegt,
dowiedziec kto i kiedy wykonat jakie akcje na elemencie, w ktérym stanie przeptyw czekat najdtuzej,
etc.

Jezeli uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienia, moze podejrze¢ szczegdty akcji: jakie
aktywnosci i z jakimi parametrami zostaty w jej obrebie wykonane, czy wystgpity jakies btedy lub

ostrzezenia, jakie wartosci zostaty przez nie zwrdcone. Mozna réwniez sprawdzi¢ wartosci, ktére
zostaty podane w formularzu uruchamiania akgji.
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Informacje historyczne pozwalajg monitorowaé proces, odnajdywac jego waskie gardta oraz

wykrywac btedy.

Date:
Start
Y Made by:
Wypelnienie
vniosku
Date:
Made by:
Date:
Odrzucam
4 Made by:

2009-01-15 11:05:23
TGEWSS\administrator

2009-01-15 11:05:42
TGEWSS\administrator

2009-01-15 11:07:21
TGEWSS\administrator

Kolejne wersje Workboksa sg wstecznie kompatybilne, totez nowa instalacja

dotychczasowych efektédw pracy.

4 Rozwigzywanie problemow

nie zniweczy

W przypadku wystgpienia btedéw lub pojawienia sie problemdéw w dziataniu naszej aplikacji, prosimy
odwiedzi¢ blog zespotu technicznego, na ktérym znajduje sie petna lista znanych bteddw i sposobdéw
ich rozwigzania badZ ominiecia. Znajdujg sie tam ponadto informacje dotyczgce rozwoju produktu.

Blog znajduje sie pod adresem http://wbblog.datapolis.com/.

W pilnych sprawach lub w przypadku wystgpienia btedu nie uwzglednionego na liscie, prosimy o

kontakt na adres support@datapolis.com.

mozliwe jest przetestowanie Workboksa on-line.

Workbox nieustannie sie rozwija. Podczas gdy jego podstawowe funkcjonalnosci s3 juz gotowe i
dziataja poprawnie, to z kazdg nowa wersja dodajemy nowe, bardziej atrakcyjne funkcje.
Zapraszamy do zarejestrowania sie na stronie http://partner.datapolis.com.pl, aby méc $ledzi¢
najnowsze wydania naszej aplikacji. Rejestracja umozliwi rowniez dostep do dodatkowych
materiatdbw na temat platformy Workbox oraz do naszych witryn demonstracyjnych, gdzie
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4.1 Znane bfedy

Najbardziej aktualna lista znanych btedéw oraz sposobdw ich rozwigzania znajduje sie na stronie
http://blogs.datapolis.com.pl/workbox/Lists/Known%20errors/Allltems.aspx.
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